
Buchung(-en) 

löschen

Anmeldung
Registrieren bei 

Veranstaltung

Buchung(-en) 

hinzufügen

Buchung(-en) 

anzeigen / 

ändern

Benutzer/ 

Unternehmen 

bearbeiten

Unternehmen 

zuordnen/ 

registrieren

Registrierung



Buchung(-en) 

löschen

Anmeldung
Registrieren bei 

Veranstaltung

Buchung(-en) 

hinzufügen

Buchung(-en) 

anzeigen / 

ändern

Benutzer/ 

Unternehmen 

bearbeiten

Unternehmen 

zuordnen/ 

registrieren

Registrierung



Klicken Sie auf 

ĂRegistrierenñ, um 

sich als neuer 

Nutzer zu 

registrieren.



Erfassen Sie:

Å E-Mail-Adresse

Å Passwort

Å Vorname

Å Nachname

Å Telefonnummer

Å Adresse

Å Firmenname

Å Steuernummer

Å Seitensprache



Akzeptieren Sie die

Allgemeine 

Nutzungs-

bedingungen.

Klicken Sie auf 

ĂRegistrierenñ, um 

den Vorgang zu 

bestätigen.





Fügen Sie den 

Bestätigungslink in 

Ihren Browser ein 

oder öffnen Sie ihn 

direkt aus Ihrem E-

Mail-Programm 

heraus.
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Erfassen Sie Ihre 

Nutzerdaten und 

klicken Sie auf den 

Knopf 

ĂAnmeldungñ.
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Beim ersten 

Anmelden müssen 

Sie ein 

Unternehmen 

auswählen. Auf den 

folgenden Folien 

wird Schritt für 

Schritt erklärt, wie 

Sie dabei vorgehen.



Wenn Ihr 

Unternehmen unter 

ĂBestehendem 

Unternehmen 

beitretenñ angezeigt 

wird, können Sie 

diesem beitreten, 

indem Sie auf den 

entsprechenden 

Kreis klicken. Ihre 

Anfrage wird 

anschließend an 

den Administrator 

Ihres Unternehmens 

weitergeleitet, der 

diese bestätigen 

muss.



Falls Sie von bereits 

registrierten 

Kollegen einen 

Firmencode 

erhalten haben, 

geben Sie diesen in 

das vorgesehene 

Feld ein. Ihre 

Anfrage wird 

danach an den 

Administrator Ihres 

Unternehmens zur 

Bestätigung 

weitergeleitet.



Wird Ihr 

Unternehmen nicht 

unter 

ĂBestehendem 

Unternehmen 

beitretenñ 

angezeigt, wählen 

Sie die Option 

ĂNeues 

Unternehmen 

anlegenñ und 

bestätigen Sie die 

eingegebenen 

Daten.



Hier können Sie Ihre 

Unternehmensdaten 

prüfen, bei Bedarf 

korrigieren und 

anschließend mit 

ĂUnternehmen 

erstellenñ 

bestätigen.



Nach der 

Zuordnung können 

Sie Anpassungen 

an Ihrem 

Unternehmen 

vornehmen.



Um Buchungen 

durchführen zu 

können, klicken Sie 

auf den Reiter 

Veranstaltungen.
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Registrieren Sie 

sich für eine 

kommende 

Veranstaltung, um 

eine Buchung 

vornehmen zu 

können.



Für die 

Registrierung zu 

einer Veranstaltung 

benötigen Sie 

möglicherweise 

einen 

Veranstaltungs-

Code. Sie finden 

diesen entweder auf 

der Website der 

jeweiligen 

Veranstaltung oder 

in den 

Logistikhinweisen. 

Falls kein Code 

erforderlich ist, 

können Sie sich 

direkt registrieren 

und mit der 

Buchung beginnen.



Nach der 

erfolgreichen 

Registrierung 

können Sie eine 

Buchung 

vornehmen. 
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Fügen Sie eine neue 

Buchung hinzu.



Wählen Sie Ihren 

Fahrzeugtyp aus.



Erfassen Sie:

Å Kennzeichen

Å Tel.-Nr. Fahrer

Å Fahrersprache



Wählen Sie:

Å Halle

Å Ankunftsdatum

Erfassen Sie:

Å Dauer

Optional:

Å Logistik-

dienstleistung

Å Gelände-

logistiker

Auswahl vom:

Å Zeitslot



Eintragen von:

Å Standnummer

Å Ausstellerinfo

Å Interne Referenz

Optional:

Å Weiteres 

Fahrzeug 

hinzufügen

Å Weitere Buchung 

auf gleichem 

Fahrzeug 

hinzufügen



Mit der Funktion 

ĂWeitere Buchung 

hinzuf¿genñ kºnnen 

Sie 

veranstaltungsüber

greifend mehrere 

Buchungen 

gleichzeitig 

durchführen und 

abschließen.




































































